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คู่มอืแนวปฎบิัติการให้บริการจองห้องออนไลน์ 
 ส านักวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศของมหาวทิยาลยัราชภัฏสกลนคร 

 
1.  Flowchart  แสดงขั้นตอนการท างานของระบบงานจองหอ้งออนไลน์ 
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ภาพที  1  แสดง Flowchart  การจองหอ้งออนไลน์ 
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2.  ขา้ส  หนา้แรกของระบบจองหอ้งส านกั  ท บร การและ ท โนโล สีารสน ทศโด ใ โ้ปรแกร   Google Chrome  
พ  พ ์Website : http://reserve.snru.ac.th  จะประกอบไปด ้  
- แ บหนา้แสดงขอ้  ลร ปแบบปฏ ท น 
- แ บหนา้แสดงขอ้  ลแบบตารางหอ้ง 
- แ บหนา้แสดงขอ้  ลแบบตารางสา าร  น้หาได ้

 

 
ภาพที  2  แสดงขอ้  ลร ปแบบปฏ ท น 

 

 
ภาพที  3  แสดงขอ้  ลแบบตารางสา าร  น้หาได ้
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ภาพที  4  แสดงขอ้  ลแบบตารางสา าร  น้หาได ้

 
3.     อ  ใ้ ร้ะบบ ล อก  น   ล๊อกอ น ขา้ระบบ  จากหนา้หลกั พ  อ ขา้ใ ง้านระบบท านที  งัไ   ีรหสั  านให ้ล อก  น 

ส  ัรส า  กดงัภาพ 

 
ภาพที  5  แสดงหนา้ต างล็อกอ น ขา้ส  ระบบ 
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4. ส าหรับ User ที  งัไ   ีขอ้  ลอ   ในระบบกร ณาส  ัรส า  กก อนโด  ล กที ป     ส  ัรส า  ก  ใหท้ านกรอกขอ้  ล
ให ้รบระบบจะส ง ลการอน  ตั  ขา้ระบบไป งัอี  ลของท าน 

 
ภาพที  6  แสดงหนา้ต างlส  ัรส า  ก 

 
5.     อ  ใ้ ล้็อกอ น ขา้ระบบ รี บร้อ แล ้ก็จะพบกบั  น ต างๆ ใหท้ าน ล อก  ประกอบด ้  
- ขอ้  ลการจองหอ้ง  แสดงขอ้  ลการจองหอ้งร ปแบบปฏ ท น   น้หาขอ้  ลการจองหอ้ง 
- จองหอ้ง 
- ขอ้  ลหอ้ง 
- จดัการขอ้  ลส  นต ้ 
- ออกจากระบบ 

 
ภาพที  7  แสดงหนา้ต างหนา้หลกั   อล็อกอ น ขา้ าแล ้ 
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6.      อ  ใ้  ้ล อก  น    น้หาขอ้  ลการจองหอ้ง   พ  อตร จการจองขอ้  ลการจองหอ้งของจะแสดงขอ้  ลการจองหอ้งของ
ต ัตา ที   ใ้  ้ ดงัภาพ   

 
ภาพที  8  แสดงหนา้ต างขอ้  ลการจองหอ้ง 

 
7.      อ  ใ้  ้ล อก  น    พ   ขอ้  ลการจองหอ้ง   พ  อท าการจองหอ้ง  ดงัภาพ  

 
ภาพที  9  แสดงหนา้ต างกรอกขอ้  ลการจองหอ้ง 

 
8.     อ  ใ้  ้ล ก ล อก  น    ล อกหอ้ง  จะแสดงป๊อปอพัขอ้  ลหอ้ง พ  อใหท้ าน ล อก  ดงัภาพ  

 
ภาพที  10  แสดงหนา้ต างป๊อปอพัขอ้  ลหอ้ง 
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9.     อ   ใ้  ้ล กที   น    ร ภณัฑ ์ ในป๊อปอพัขอ้  ลหอ้ง จะแสดงขอ้  ล ร ภณัฑใ์นหอ้งนั้น  ดงัภาพ   

 
ภาพที  11  แสดงหนา้ต างป๊อปอพัขอ้  ล ร ภณัฑ ์

 
10.     อ   ใ้  ้ล กที ร ปภาพในป๊อปอพัขอ้  ลหอ้ง จะแสดงร ปภาพในหอ้งนั้น  ดงัภาพ  

 
ภาพที  12  แสดงหนา้ต างป๊อปอพัร ปภาพหอ้ง 

 
11.     อ   ใ้  ้ล อกหอ้ง สร็จแล ้ ล กที   องใส  นัที จะแสดงปฏ ท นขอ้  ลการจองหอ้งนั้นใหท้ าน ล อก นัที ตอ้งการจอง

โด  า้ ีสี หล องใน  อง นัที นั้นแสดง  าได ี้การจองหอ้งใน นันั้นแล ้  ดงัภาพ  

 
ภาพที  13  แสดงหนา้ต างป๊อปอพัปฏ ท นขอ้  ลการจองหอ้ง 
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12.     อ   ใ้ ก้รอกขอ้  ล รี บร้อ แล ้กดป     น นัจะแสดงป๊อบอพั  น นัการกรอกขอ้  ลรอ ลการอน  ตั  
ไปอี  ลของท าน ดงัภาพ  

 
ภาพที  14  แสดงหนา้ต างป๊อปอพัร ปแบบ อกสารการจองหอ้ง 

 
13.      อ  ใ้  ้ล อก  น   ขอ้  ลหอ้ง   พ  อตร จสอบหอ้ง ร ภณัฑภ์า ในหอ้งพร้อ ร ปภาพประกอบ  ดงัภาพ 

 
ภาพที  15  แสดงหนา้ต างขอ้  ลหอ้งทั้งห ด 

 
14.      อ  ใ้  ้ล อก  น   จดัการขอ้  ลส  นต ั   พ  อตร จสอบแกไ้ขขอ้  ลส  นต ัของ  ใ้  ้ ดงัภาพ  

 
ภาพที  16  แสดงหนา้ต างขอ้  ลส  นต ั 
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ขั้นตอนการท างานของระบบจองห้อง 
1.   ข้อจองหอ้ง   ขา้ส  ระบบจองหอ้ง  ตร จสอบหอ้ง   นัที จองหอ้ง  า ีการจองหอ้งก อนแล ้หร อไ     
2. จองหอ้งโด การ ล อกหอ้ง ล อก นัและ  ลา  กรอกรา ละ อี ดการจองให ้รบ  ้น   
     (  รจองก อนล  งหนา้อ  างนอ้  3  นั) 
3.     อ จา้หนา้ที   รั้บ  ด อบที ศ น  ์อ ตร จสอบการจองหอ้ง พ  อ อน  ตั /ไ  อน  ตั   ระบบจะส ง ลการตร จสอบ

ไป งัอี  ลของท าน   
4.   ใ้ ส้าร าร ตร จสอบ ลการอน  ตั หร อไ  อน  ตั ไดที้    
      Website : http://reserve.snru.ac.th  หร ออี  ลของท าน 
5. ออกจากระบบ   ล อก  น   ออกจากระบบ        อ  ใ้ ต้อ้งการออกจากระบบจองหอ้ง 

  


